
NOS SERVICES 

La logistique au quotidien 

• Courrier & colis: réception, distribution, affranchissement, 
expédition 

• Internet haut débit sécurisé SDSL (VPN - VLAN) 
• Téléphonie numérique 
• Permanence téléphonique 
• Transfert d'appel 
• Reprographie (photocopie & impression couleur, reliure, scanner, 

gravure CD ROM…) 
• Emplacement de parking personnel numéroté 
• Accueil de vos visiteurs 
• Salles de réunion équipées 
• Fournitures de bureau 
• Réservations transports, hôtels, coursier 
• Espace cuisine 

 L'assistance 

• Secrétariat bilingue anglais 
• Dactylographie 
• Travaux sur word, excel, powerpoint 
• Traductions 

Les conseils 

• Mise en relation avec des professionnels en expertise comptable, 
conseil juridique et fiscal, assurances et imprimerie... 

 

http://www.prestaburo.com/secretariat-telephonique
http://www.prestaburo.com/location-salle-de-reunion

